Zalacznik Nr 1
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

Zadanie |

Kurs komputerowy na poziomie zaawansowanym dla 22 0s6b

Kurs dla 22 0s6b w tym 10 o0s6b niepetnosprawnych.
Pozadany termin rozpoczgcia szkolenia: wrzesien 2010 r.

Wykonawca w ofercie cenowej poda dokladna date poczatku i zakonczenia kursu oraz
godzing i miejsce spotkania uczestnika w dniu rozpoczecia szkolenia.

Miejsce realizacji szkolenia: Zdunska Wola lub Sieradz.

. Celem kursu jest:

Poznanie bardziej zaawansowanych funkcji programu Microsoft Word:

o wkomponowywanie grafiki w tre$¢ pisanych dokumentéw, nauka wstawiania tabel,
wymazywanie zbgdnych, badz Zle wstawionych fragmentéw dokumentu, kilka
sposobOw przywracania straconych dokumentow.

Internet zrédtem informac;ji:

e korzystanie ze stron i portali internetowych, znajdowanie informacji przy pomocy
wyszukiwarek internetowych.

Poznanie dodatkowych funkcji internetowej skrzynki pocztowej:

e zmiana hasla dostgpu do wiasnej skrzynki pocztowej, wysytka seryjna listow,
wstawianie zatacznika do wysytanego listu, zapisywanie zatacznika z odebranego listu.

Bezptatne rozmowy przez Internet - komunikator Skype:

e otwieranie programu Skype, dodawanie kolezanek/kolegdw z kursu do kontaktow,
rozpoczgcie rozmowy, przerwanie niechcianej rozmowy, konczenie rozmowy, zmiana
wlasnego profilu, zamykanie programu Skype.

Poznanie bardziej zaawansowanych funkcji programu Microsoft Excel:

e wstawianie kolorowej czcionki do komorek, nadawanie krawegdzi poszczegdlnym
czgSciom tworzonej tabeli, kolorowanie niektorych komoérek 1 krawedzi tabeli,
kopiowanie czg$ci  danych, usuwanie niektorych danych, wykonywanie
podsumowujacych obliczen i wykresow.

Poznanie bardziej zaawansowanych funkcji programu Power Point:

e tworzenie animacji pojedynczego slajdu, tworzenie animacji w odniesieniu do catlej
prezentacji, usuwanie zbgdnych animacji.

Liczba godzin szkolenia: 80 godzin.
1. Wykonawca przedlozy harmonogram zaje¢ kursu.

2. Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w dniach szkolenia drobny poczestunek (np.

kawa, herbata, woda mineralna, ciastka lub podobne) oraz ciepty positek.



3. W przypadku organizacji szkolenia w Sieradzu wykonawca zapewni uczestnikom kursu

dowdz na szkolenia.

4. Wykonawca ma obowiazek ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastgpstw

nieszczesliwych wypadkow. Koszt ubezpieczenia NW nalezy uja¢ w koszcie kursu.

5. Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym, wystawi uczestnikowi kursu zaswiadczenia
(certyfikaty) o uczestnictwie w szkoleniu oraz o uzyskaniu kwalifikacji z logo Unii
Europejskiej, EFS, Wojewo6dzkiego Urzedu Pracy w Lodzi, nazwa realizatora, tytulem
projektu i nazwa programu. Wykonawca w ten sam sposob oznaczy takze sale, gdzie
beda si¢ odbywaty zajecia.

6. Uczestnik, ktory zda egzamin/egzaminy otrzyma zaswiadczenie (certyfikat).

Szczegotowych informacji w tej sprawie po stronie Zamawiajacego udzieli koordynator

projektu P. Joanna Grabowska, tel. 661180001.

V. Wymagania
1. Wymagane jest, aby kazdy uczestnik kursu posiadal swoje stanowisko komputerowe z
dostgpem do Internetu (1 osoba — 1 komputer) oraz 2 stanowiska rezerwowe z dostgpem do

Internetu.

2. Wymagane jest, aby sale, w ktorych odbywac si¢ beda szkolenia byly dostosowane do

potrzeb 0so6b niepelnosprawnych uczestniczacych w kursie.

Zadanie 11

Kurs komputerowy na poziomie podstawowym dla 10 oséb
niepelnosprawnych

I.  Kurs dla 10 0s6b niepetnosprawnych.

Il. Pozadany termin rozpoczgcia szkolenia: wrzesien 2010 r.
Wykonawca w ofercie cenowej poda doktadna datg poczatku i zakonczenia kursu oraz
godzing 1 miejsce spotkania uczestnika w dniu rozpoczecia szkolenia.

I11. Miejsce realizacji szkolenia: Zdunska Wola lub Sieradz.
V. Celem kursu jest:

1. Nauka podstaw obstugi komputera:
e wlaczanie i wylaczanie stacji roboczej, postugiwanie si¢ mysza, poslugiwanie sig
klawiatura, nauka korzystania z napedéw CD, DVD i FDD (ang.: floppy disk drive).
2. Zapoznanie sig¢ z programem Microsoft Word:
e sporzadzanie podstawowych dokumentéw, nauka korzystania z kreatora zawartosci.



V.
1.

. Omoéwienie podstaw dotyczacych Internetu:

e poruszanie si¢ po Internecie (strony i portale internetowe), poszukiwanie informacji
(wyszukiwarki internetowe), wiarygodne zrodta informacji (strony 1 portale
edukacyjne, rzadowe itp.).

. Nauka postugiwania si¢ internetowa skrzynka pocztowa:

e wysylanie listow, odbieranie listoéw, zaktadanie wlasnej skrzynki pocztowe] w
Internecie.

. Bezptatne rozmowy przez Internet - komunikator Gadu-Gadu:

e otwieranie programu Gadu-Gadu, dodawanie kolezanek/kolegow z Kkursu do
kontaktow, rozpoczgcie rozmowy, przerwanie niechcianej rozmowy, konczenie
rozmowy, zamykanie programu Gadu-Gadu.

. Zapoznanie si¢ z programem Microsoft Excel:

e wprowadzanie danych do komoérek, nadawanie krawedzi tworzonej tabeli, kolorowanie
komorek i krawedzi tabeli, kopiowanie danych, usuwanie danych, wykonywanie
podstawowych obliczen matematycznych.

. Zapoznanie si¢ z programem Power Point:

e otwieranie nowej prezentacji, dodawanie stron do prezentacji, usuwanie stron z
prezentacji, stworzenie prezentacji na swodj temat (wlasnej wizytowki).

Liczba godzin szkolenia: 60 godzin.

1.
2.

6.

Wykonawca przedtozy harmonogram zaje¢ kursu.

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w dniach szkolenia drobny poczgstunek (np.
kawa, herbata, woda mineralna, ciastka lub podobne) oraz ciepty positek.

W przypadku organizacji szkolenia w Sieradzu wykonawca zapewni uczestnikom kursu
dowo6z na szkolenia.

Wykonawca ma obowigzek ubezpieczy¢ uczestnikdéw szkolenia od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow. Koszt ubezpieczenia NW nalezy uja¢ w koszcie kursu.
Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym, wystawi uczestnikowi kursu zaswiadczenia
(certyfikaty) o uczestnictwie w szkoleniu oraz o uzyskaniu kwalifikacji z logo Unii
Europejskiej, EFS, Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lodzi, nazwa realizatora, tytulem
projektu 1 nazwa programu. Wykonawca w ten sam sposob oznaczy takze sale, gdzie beda
si¢ odbywaty zajecia.

Uczestnik, ktory zda egzamin/egzaminy otrzyma zaswiadczenie (certyfikat).

Szczegotowych informacji w tej sprawie po stronie Zamawiajacego udzieli koordynator
projektu P. Joanna Grabowska, tel. 661180001.
Wymagania

Wymagane jest, aby kazdy uczestnik kursu posiadal swoje stanowisko komputerowe z

dostgpem do Internetu (1 osoba — 1 komputer) oraz 2 stanowiska rezerwowe z dostgpem do

Internetu.



2. Wymagane jest, aby sale, w ktorych odbywac¢ si¢ beda szkolenia byly dostosowane do

potrzeb 0so6b niepetnosprawnych uczestniczacych w kursie.

Zadanie 111

Kurs na prawo jazdy: kat. B dla 5 os6b; kat. C dla 1 osoby; kat. E dla 1 osoby.

Kategoria B

I.  Kurs na prawo jazdy kat. B dla 50s6b

Il. Pozadany termin rozpoczgcia szkolenia: wrzesien 2010r.

Wykonawca w ofercie cenowej poda dokladna date poczatku i zakonczenia kursu oraz

godzing 1 miejsce spotkania uczestnikoéw w dniu rozpoczecia szkolenia.

I1l. Miejsce realizacji szkolenia: Zdunska Wola lub Sieradz.

1.

Absolwent kursu powinien zdoby¢ m.in. wiedzg w zakresie:

- kierowania samochodami osobowymi

- obstugi samochodu osobowego

- przepisow ustawy Prawo o ruchu drogowym

- zasad egzaminowania

Minimalna liczba godzin szkolenia: 30 godzin teorii i 30 godzin praktyki.
Wykonawca zgtosi do odpowiedniego Osrodka Ruchu Drogowego absolwentow kursu
I wliczy do kosztow szkolenia ceng oplaty egzaminacyjne;j.

Wykonawca przedtozy harmonogram zaje¢ kursu.

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia w dniach zajeé teoretycznych drobny
poczestunek (np. kawa, herbata, woda mineralna, ciastka lub podobne) oraz dow6z na
szkolenia — w przypadku organizacji szkolenia w Sieradzu.

Wykonawca w ceng kursu wliczy koszt badania lekarskiego, wymaganego przepisami
ustawy Prawo o ruchu drogowym (Dz. U z 2005 r., Nr 108, poz. 908 ze zm.).
Wykonawca ma obowiazek ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow. Koszt ubezpieczenia NW nalezy uja¢ w koszcie kursu.
Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ ocena nabytych umiejgtnosci i wydaniem zaswiadczenia
o jego ukonczeniu zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27

pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien



przez kierujacych pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw (Dz.U. z 2005r., Nr 217,
poz. 1834 ze zm.).

8. Wykonawca w uzgodnieniu z zamawiajacym, oprdcz zaswiadczenia jak w pkt 7,
wystawi uczestnikom kursu zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu z logo Unii
Europejskiej, EFS, Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lodzi, nazwa realizatora, nazwa
programu i tytutem projektu.

Wykonawca w ten sam sposob oznaczy takze sale, gdzie beda si¢ odbywaty zajecia.

Szczegdtowych informacji w tej sprawie po stronie zamawiajacego udzieli koordynator projektu

pani Joanna Grabowska (tel. 661180001).

Kategoria C

Kurs na prawo jazdy kat. C dla 1 osoby.
Pozadany termin rozpoczgcia szkolenia: wrzesien 2010r.
Wykonawca w ofercie cenowej poda dokladna date poczatku i zakonczenia kursu oraz
godzing 1 miejsce spotkania uczestnikoéw w dniu rozpoczecia szkolenia.
Miejsce realizacji szkolenia: Zdunska Wola lub Sieradz.
Absolwent kursu powinien zdoby¢ m.in. wiedz¢ w zakresie:
- kierowania samochodami cigzarowymi
- obstugi samochodu cigzarowego
- przepisow ustawy Prawo o ruchu drogowym

- zasad egzaminowania

Minimalna liczba godzin szkolenia: 20 godzin teorii i 30 godzin praktyki.

2. Wykonawca zgtosi do odpowiedniego Osrodka Ruchu Drogowego absolwentow kursu i

5.

wliczy do kosztow szkolenia ceng optaty egzaminacyjnej.

Wykonawca przedlozy harmonogram zaj¢¢ kursu.

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia w dniach zaje¢ teoretycznych drobny
poczestunek (np. kawa, herbata, woda mineralna, ciastka lub podobne) oraz dowo6z na
szkolenia — w przypadku organizacji szkolenia w Sieradzu.

Wykonawca w ceng kursu wliczy koszt badania lekarskiego, wymaganego przepisami

ustawy Prawo o ruchu drogowym (Dz. U z 2005 r., Nr 108, poz. 908 ze zm.).



6. Wykonawca ma obowiazek ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastgpstw

nieszczgsliwych wypadkow. Koszt ubezpieczenia NW nalezy uja¢ w koszcie kursu.

7. Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ ocena nabytych umiej¢tnosci i wydaniem zaswiadczenia o
jego ukonczeniu zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika
2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych
pojazdami, instruktorow i1 egzaminatorow (Dz.U. z 2005r., Nr 217, poz. 1834 ze zm.).

8. Wykonawca w uzgodnieniu z zamawiajacym, oprocz zaswiadczenia jak w pkt 7, wystawi
uczestnikom kursu zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu z logo Unii Europejskiej, EFS,
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lodzi, tytulem projektu i nazwa programu.

Wykonawca w ten sam sposob oznaczy takze sale, gdzie beda si¢ odbywaty zajecia.

Szczegotowych informacji w tej sprawie po stronie zamawiajacego udzieli koordynator projektu

pani Joanna Grabowska (tel. 661180001).

Kategoria CE

I.  Kurs na prawo jazdy kat. CE dla 1 osoby.

Il. Pozadany termin rozpoczegcia szkolenia: wrzesien 2010r.
Wykonawca w ofercie cenowej poda dokladna datg¢ poczatku i zakonczenia kursu oraz
godzing 1 miejsce spotkania uczestnikoéw w dniu rozpoczecia szkolenia.

I1l. Miejsce realizacji szkolenia: Zdunska Wola lub Sieradz.

1. Absolwent kursu powinien zdoby¢ m.in. wiedzg w zakresie:
- kierowania samochodami cigzarowymi z przyczepa
- wykonywania podstawowych manewrdéw samochodem cigzarowym z przyczepa
- przepisoOw ustawy Prawo o ruchu drogowym
- zasad egzaminowania

Minimalna liczba godzin szkolenia: 20 godzin teorii i 25 godzin praktyki.

2. Wykonawca zglosi do odpowiedniego Os$rodka Ruchu Drogowego absolwentéw kursu i
wliczy do kosztow szkolenia ceng oplaty egzaminacyjne;.

3. Wykonawca przedtozy harmonogram zaje¢ kursu.

4. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia w dniach zaje¢ teoretycznych drobny
poczestunek (np. kawa, herbata, woda mineralna, ciastka lub podobne) oraz dowdz na

szkolenia — w przypadku organizacji szkolenia w Sieradzu.



W

. Wykonawca w cen¢ kursu wliczy koszt badania lekarskiego, wymaganego przepisami ustawy

Prawo o ruchu drogowym (Dz. U z 2005 r., Nr 108, poz. 908 ze zm.).

Wykonawca ma obowiazek ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow. Koszt ubezpieczenia NW nalezy uja¢ w koszcie kursu.

Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ ocena nabytych umiejgtnosci i wydaniem zaswiadczenia o
jego ukonczeniu zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika
2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych
pojazdami, instruktorow 1 egzaminatoréw (Dz.U. z 2005r., Nr 217, poz. 1834 ze zm.).
Wykonawca w uzgodnieniu z zamawiajacym, oprocz zaswiadczenia jak w pkt 7, wystawi
uczestnikom kursu zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu z logo Unii Europejskiej, EFS,

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lodzi, tytutem projektu i nazwa programu.

Wykonawca w ten sam sposob oznaczy takze sale, gdzie beda si¢ odbywaty zajecia.

Szczegotowych informacji w tej sprawie po stronie zamawiajacego udzieli koordynator projektu

pani Joanna Grabowska (tel. 661180001).

Zadanie IV

Kurs obstugi wozkéw widlowych z wymiang butli gazowych dla 6 oso6b.

Kurs dla 6 0s6b w tym 2 osoby niepetnosprawne.
Pozadany termin rozpoczgcia szkolenia: wrzesien 2010r.
Wykonawca w ofercie cenowej poda dokladna datg poczatku i1 zakonczenia kursu oraz
godzing 1 miejsce spotkania uczestnikoéw w dniu rozpoczecia szkolenia.
Miejsce realizacji szkolenia: Zdunska Wola lub Sieradz.
1. Absolwent kursu powinien:
uzyska¢ Uprawnienia kierowcy operatora wozkow jezdniowych wszystkich typow
(elektryczny, gazowy i spalinowy) oraz uprawnienia do wymiany butli z gazem propan —
butan w wozkach zasilanych gazem oraz zdoby¢ wiedzg w zakresie:
- typy stosowanych wozkéw jezdniowych
- budowa wozka
- czynno$ci kierowcy przy obstudze wozkow przed podjgciem pracy i po pracy
wozka
- czynno$ci kierowcy w czasie pracy wozkami

- wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa



- wiadomosci z zakresu BHP

- wiadomosci o dozorze technicznym

- wiadomosci zwigzane z wymiana butli gazowych

- wymiana butli gazowych - pokaz Instruktora i samodzielna wymiana przez
Stuchacza

- praktyczna nauka jazdy wozkiem

Minimalna liczba godzin szkolenia (zajecia teoretyczne + praktyka):

- operator wozkow jezdniowych z napedem silnikowym — 59 godzin

- wymiany butli z gazem propan — butan — 8 godzin.

2. Wykonawca przedlozy harmonogram zaj¢¢ kursu.

3. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia w dniach zaj¢¢ teoretycznych drobny
poczestunek (np. kawa, herbata, woda mineralna, ciastka lub podobne) oraz dowo6z na
szkolenia — w przypadku organizacji szkolenia w Sieradzu.

4. Wykonawca w ceng kursu wliczy koszt badania psychologicznego oraz badania
lekarskiego.

5. Wykonawca ma obowiazek ubezpieczy¢ uczestnikOw szkolenia od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow. Koszt ubezpieczenia NW nalezy uja¢ w koszcie kursu.

6. Szkolenie winno zakonczy¢ si¢ ocena nabytych umiejgtnosci i wydaniem zaswiadczenia
o jego ukonczeniu.

7. Uczestnik szkolenia otrzyma:

- dopuszczenie wewngtrzne do obshugi wozka ze zdjgciem

- zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wzor ministerstwa edukacji narodowe;j

- certyfikat na kraje unii europejskiej, w jez. angielskim oraz w j¢z. niemieckim
- certyfikat bezpiecznej wymiany butli gazowej

8. Wykonawca w uzgodnieniu z zamawiajacym, oprocz zaswiadczenia jak w pkt 7,
wystawi uczestnikom kursu zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu z logo Unii
Europejskiej, EFS, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lodzi, nazwa realizatora, nazwa
programu i tytutem projektu.

Wykonawca w ten sam sposob oznaczy takze sale, gdzie beda si¢ odbywaty zajecia.

IV. Wymagania
Wymagane jest, aby sale, w ktorych odbywaé si¢ bgda szkolenia byty dostosowane do

potrzeb 0so6b niepetnosprawnych uczestniczacych w kursie.



Szczegdtowych informacji w tej sprawie po stronie zamawiajacego udzieli koordynator projektu

pani Joanna Grabowska (tel. 661180001).

Zadanie V

Kurs obshugi kasy fiskalnej dla 6 osob w tym 5 oséb niepelnosprawnych.

Kurs dla 6 oséb w tym 5 0séb niepetnosprawnych.

Pozadany termin rozpoczgcia szkolenia: wrzesien 2010r.

Wykonawca w ofercie cenowej poda dokladna date poczatku i zakonczenia kursu oraz
godzing 1 miejsce spotkania uczestnikOw w dniu rozpoczgcia szkolenia.

Miejsce realizacji szkolenia: Zdunska Wola lub Sieradz.

. Celem kursu jest nauka obstugi kas fiskalnych i fakturowania.

Absolwent kursu powinien zdoby¢ m.in. wiedz¢ w zakresie:

- Podstawowe akty prawne zwiazane ze stosowaniem kas fiskalnych

- Budowa, zasady dziatania oraz podziat urzadzen fiskalnych

- Przygotowanie kasy do pracy

- Sprzedaz, zwrot opakowan, wykonywanie raportow

- Wspotpraca kas z urzadzeniami dodatkowymi: czytnikiem kodow, komputerem itp.

- Fakturowanie - obstuga programu Subiekt

Liczba godzin szkolenia: 30 godzin.

Wykonawca przedtozy harmonogram zaj¢¢ kursu.

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w dniach szkolenia drobny poczestunek (np. kawa,
herbata, woda mineralna, ciastka lub podobne) oraz ciepty positek.

W przypadku organizacji szkolenia w Sieradzu wykonawca zapewni uczestnikom kursu
dowo6z na szkolenia.

Wykonawca ma obowiazek ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow. Koszt ubezpieczenia NW nalezy uja¢ w koszcie kursu.
Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym, wystawi uczestnikowi kursu zaswiadczenia
(certyfikaty) o uczestnictwie w szkoleniu oraz o uzyskaniu kwalifikacji z logo Unii
Europejskiej, EFS, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lodzi, nazwa realizatora, tytutem
projektu 1 nazwa programu. Wykonawca w ten sam sposob oznaczy takze sale, gdzie beda

si¢ odbywaty zajgcia.



6. Uczestnik, ktory zda egzamin/egzaminy otrzyma zaswiadczenie (certyfikat).

V. Wymagania
Wymagane jest, aby sale, w ktorych odbywac si¢ beda szkolenia byly dostosowane do
potrzeb 0so6b niepetnosprawnych uczestniczacych w kursie.

Szczegotowych informacji w tej sprawie po stronie Zamawiajacego udzieli koordynator projektu

P. Joanna Grabowska, tel. 661180001.



