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I. WSTĘP
1. Funkcjonowanie Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Kryzysowego 
(w skrócie PMPiK) wynika z następujących aktów prawnych:
· Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz.U. z 2015 r. poz. 469 j.t.). Zgodnie z art. 88a i 88r ochrona przed powodzią i suszą należy do zadań organów administracji rządowej i samorządowej;
· Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz.U. z 2013 r. 595 j.t.). Zgodnie z art.4 ust. 1 pkt. 16 do zadań  powiatu należy 
w szczególności wyposażenie i utrzymanie powiatowego magazynu przeciwpowodziowego.
2. Powiatowy Magazyn Przeciwpowodziowy i Kryzysowy dla powiatu zduńskowolskiego zlokalizowany jest w Zduńskiej Woli ul. Łaska 61 a.

3. Dojazd do obiektu magazynowego jest zapewniony drogami publicznymi. 
4. Powiatowy Magazyn Przeciwpowodziowy i Kryzysowy stanowi rezerwę materiałów 
i sprzętu mającą na celu uzupełnienie istniejących zasobów magazynów gminnych 
w czasie prowadzenia akcji ratunkowych – zapobiegających, ograniczających lub likwidujących skutki sytuacji kryzysowych, w tym powodzi, wpływających negatywnie na poziom bezpieczeństwa ludzi, mienia lub środowiska w znacznych rozmiarach, prowadzonych na terenie powiatu zduńskowolskiego.

5. „Instrukcja funkcjonowania Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego 
i Kryzysowego” udostępniona jest na stronie internetowej: www.powiatzdunskowolski.pl
II. WYPOSAŻENIE POWIATOWEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO I KRYZYSOWEGO
1. PMPiK dla powiatu zduńskowolskiego wyposaża i utrzymuje  Powiat Zduńskowolski.

2. Wykaz  wyposażenia magazynu w  ujęciu asortymentowym i ilościowym przedstawiono w załączniku  Nr 1.
3. Uzupełnianie zasobów w sprzęt i/lub  materiały, które  uległy  zniszczeniu lub  trwałemu uszkodzeniu z  przyczyn  naturalnych (długotrwałe składowanie), eksploatacji, jak również w wyniku prowadzenia akcji przeciwpowodziowej lub działań w sytuacjach kryzysowych innych niż  powódź jest realizowane ze środków Powiatu Zduńskowolskiego.

III. PROCEDURA WYDAWANIA, UŻYCIA I ZWROTU ZASOBU POWIATOWEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO I KRYZYSOWEGO. 
1. Decyzję o uruchomieniu i dystrybucji zasobu materiałów i sprzętu PMPiK podejmuje Starosta Zduńskowolski.
2. Wydanie zasobu magazynowego PMPiK na potrzeby jednostek samorządu terytorialnego może mieć miejsce jedynie po wyczerpaniu zasobów własnych gminnych magazynów przeciwpowodziowych i kryzysowych.

3. Starostwo Powiatowe w Zduńskiej Woli jest uprawnione do przeprowadzania kontroli sposobu użycia wydanego zasobu magazynowego przez jednostki samorządu terytorialnego pobierające materiały i sprzęt.

4. Wydanie zasobu PMPiK jest odpłatne i następuje na wniosek organu samorządu terytorialnego (wzór wniosku – załącznik nr 2).

5. Organ samorządu terytorialnego ponosi koszty odtworzenia stanu magazynowego PMPiK w zakresie pobranych materiałów i utraconego lub zniszczonego sprzętu. Podstawę płatności stanowią noty obciążeniowe wystawione przez Starostwo Powiatowe.

6. Koszty związane z transportem i eksploatacją pobranego zasobu zapewnia we własnym zakresie organ wnioskujący o jego wydanie.

7. Pobrany sprzęt podlega zwrotowi do magazynu w ciągu 3 dni od daty zakończenia akcji przeciwpowodziowej lub likwidującej skutki sytuacji kryzysowej innej niż powódź. Zwracany sprzęt poddawany jest przez personel magazynu ocenie pod względem sprawności technicznej, czystości oraz kompletności. Na tę okoliczność dokonuje się protokolarnego opisu stanu przyjmowanego sprzętu z udziałem upoważnionego przedstawiciela jednostki zwracającej sprzęt.

8. Dopuszcza się uruchomienie zasobu PMPiK w celu przeprowadzenia ćwiczeń doskonalących współdziałanie służb ratowniczych (Państwowa Straż Pożarna, Policja i inne) z jednostkami samorządu terytorialnego, po zaakceptowaniu przez Starostę Zduńskowolskiego.
IV.  PROCEDURA URUCHOMIENIA POWIATOWEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO I KRYZYSOWEGO.
A. DZIAŁANIA PRZECIWPOWODZIOWE
1. Kierownik Referatu ds. Zarządzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej, Spraw Obronnych i Bezpieczeństwa po otrzymaniu dyspozycji od Starosty Zduńskowolskiego o konieczności użycia zasobów PMPiK  jest uprawniony do decydowania o dystrybucji zasobu materiałów i sprzętu.
2. Wniosek o wydanie materiałów i sprzętu  z zasobów PMPiK sporządza prezydent/burmistrz/wójt i wraz z uzasadnieniem przekazuje do Wydziału Organizacyjnego i Zarządzania Kryzysowego.

3. W czasie trwania pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego, dopuszcza się wydawanie materiałów i sprzętu w oparciu o dyspozycje ustne Kierownika Referatu ds. Zarządzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej, Spraw Obronnych i Bezpieczeństwa (telefoniczne, radiotelefoniczne).
4. W przeciągu 3 dni Kierownik Referatu ds. Zarządzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej, Spraw Obronnych i Bezpieczeństwa potwierdza na piśmie dyspozycję wydania zasobów PMPiK.

5. Wzór druku „Dowód wydania” umożliwiający wydanie materiałów i sprzętu przeciwpowodziowego stanowi załącznik nr 3. Wydanie materiałów i sprzętu 
z magazynu każdorazowo potwierdzane jest dowodami magazynowymi,

B. DZIAŁANIA KRYZYSOWE
1. Decyzję o uruchomieniu i dystrybucji zasobu materiałów i sprzętu PMPiK podejmuje Starosta Zduńskowolski. 
2. Wniosek o wydanie materiałów i sprzętu  z zasobów PMPiK sporządza prezydent/burmistrz/wójt i wraz z uzasadnieniem przekazuje się do Starostwa Powiatowego – Wydział Organizacyjny i Zarządzania Kryzysowego (wzór wniosku – załącznik nr 2).

3. Po dokonaniu analizy wniosku i jego zaakceptowaniu przez Starostę Zduńskowolskiego Wydział Organizacyjny i Zarządzania Kryzysowego powiadamia składającego wniosek o możliwości realizacji i miejscu odbioru.

4. Wzór druku „Dowód wydania” umożliwiający wydanie materiałów i sprzętu przeciwpowodziowego stanowi załącznik nr 3. Wydanie materiałów i sprzętu 
z magazynu każdorazowo potwierdzane jest dowodami magazynowymi.
V. TRYB POSTĘPOWANIA W ZAKRESIE DOKUMENTOWANIA GOSPODARKI MAGAZYNOWEJ.

1. Wydawanie, przyjmowanie oraz przesunięcia międzymagazynowe materiałów 
i sprzętu odbywają się na podstawie dowodów magazynowych, sporządzanych zgodnie z obowiązującą w Starostwie Powiatowym w Zduńskiej Woli instrukcją
w zakresie gospodarki środkami trwałymi.
2. W czasie działań przeciwpowodziowych i kryzysowych wydawanie i przyjmowanie materiałów i sprzętu z PMPiK odbywa się na podstawie „Dowodu wydania” wg załącznika nr 3 do niniejszej instrukcji. Jednocześnie magazynier wystawia odpowiedni dokument magazynowy, którego integralną częścią będzie „Dowód wydania” wg załącznika nr 3. 
3. Magazynier przyjmujący zwracany do magazynu sprzęt i materiały zobowiązany jest przeprowadzić wstępną ich ocenę odnośnie kompletności, stanu technicznego, czystości, widocznych uszkodzeń. Wszelkie uwagi wynikające z oceny sprzętu 
i materiałów magazynier wpisuje w odpowiedniej rubryce „Dowodu wydania” wg załącznika nr 3. Na tę okoliczność dokonuje się protokolarnego opisu stanu przyjmowanego sprzętu z udziałem upoważnionego przedstawiciela jednostki zwracającej sprzęt. 
4. W terminie 15 dni od daty zwrotu niewykorzystane materiały oraz zwrócony sprzęt poddawane są ocenie określającej ich dalszą przydatność. Ocenę dokonuje komisja powołana przez Starostę Zduńskowolskiego z pracowników Starostwa.

5. Nie zwrócenie do magazynu materiałów i sprzętu wydanego do działań przeciwpowodziowych wymaga uzasadnienia przyczyn braku zwrotu przez jednostkę, która je pobrała. Komisja, o której mowa w p. 4 dokonuje oceny poprawności złożonych wyjaśnień dotyczących przyczyn braku zwrotu.
6. Zdjęcie ze stanu magazynowego materiałów i sprzętu zużytego lub zaginionego 
w czasie działań następuje na podstawie protokołu komisji sporządzonego zgodnie 
z pkt. 4. 
7. Niedopuszczalne jest przyjmowanie i przechowywanie w magazynie jakichkolwiek przedmiotów i sprzętu bez zaewidencjonowania. 

8. Magazynier prowadzi kartoteki magazynowe, w których rejestruje przychody 
i rozchody sprzętu i materiałów. 

9. Materiały i sprzęt znajdujące się w magazynie powinny być oznaczone wywieszkami magazynowymi, zawierającymi m.in. nazwę i ilość. 
VI. OGÓLNE ZASADY KONSERWACJI ORAZ PRZECHOWYWANIA SPRZĘTU 
I MATERIAŁÓW W OBIEKTACH MAGAZYNOWYCH 
1. Materiały i sprzęt znajdujący się w magazynie podlegają konserwacji magazynowej. Pod tym pojęciem rozumie się sposób przechowywania materiałów i sprzętu gwarantujący ich sprawność techniczną i gotowość natychmiastowego użycia (eksploatacji). Konserwację magazynową przeprowadza magazynier. 
2. Sprawdzenia sprzętu mechanicznego z własnym napędem należy dokonać: 

a) w terminie określonym w pkt IV. ppkt 4; 

b) dwa razy w roku w terminach:  marzec i listopad.
3. Starosta Zduńskowolski może zezwolić na przeprowadzenie prób i przeglądu sprzętu mechanicznego w ramach ćwiczeń terenowych. 
4. Sprzęt mechaniczny z własnym napędem, tj.: silniki do łodzi, agregaty, pompy szlamowe i pływające, piły spalinowe winien posiadać kontrolki pracy sprzętu mechanicznego, w których należy odnotowywać pracę w/w sprzętu, naprawy, remonty itp.

5. Materiały i sprzęt należy przechowywać w zamkniętych pomieszczeniach, chroniących je przed szkodliwymi wpływami atmosferycznymi. Rozmieszczenie sprzętu i materiałów winno zapewniać swobodny i bezpieczny dostęp do poszczególnych asortymentów oraz bezpieczny transport. Wymiana powietrza może być uzyskana przy pomocy kanałów wentylacyjnych umieszczonych w ścianach pomieszczeń lub poprzez okna, które należy zabezpieczyć siatką metalową. W miarę możliwości należy oddzielnie przechowywać: 

- przedmioty z tkanin, 

- przedmioty skórzane, 

- przedmioty gumowe i gumowane, 

- przedmioty z drewna, 

- wyroby metalowe, maszyny i silniki, 

- wyroby chemiczne. 

Paliwa i smary należy przechowywać w odrębnym pomieszczeniu, zgodnie z przepisami przeciwpożarowymi.
6. Przedmioty z gumy i tkanin, tworzyw sztucznych i materiałów pokrewnych należy chronić przed bezpośrednim działaniem promieni słonecznych, kwasów, zasad i produktów naftowych. 
7. Akumulatory powinny być przechowywane w odrębnym pomieszczeniu. 

8. Obiekty magazynowe powinny być wyposażone w podstawowy sprzęt gaśniczy. Sprzęt przeciwpożarowy powinien być umieszczony w widocznych i dostępnych miejscach oraz okresowo kontrolowany w zakresie jego sprawności i gotowości. 

9. Pomieszczenia magazynowe należy zabezpieczyć przed włamaniem i kradzieżą poprzez należyte zabezpieczenie okien i drzwi, a w razie potrzeby ochronę systemami alarmowymi. Obiekty magazynowe powinny być ubezpieczone od kradzieży i nieszczęśliwych zdarzeń. 

10. W magazynie powinna znajdować się apteczka pierwszej pomocy. 

VII. OGÓLNE ZASADY KIEROWANIA MAGAZYNEM 

1. O ogłoszeniu pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego dla powiatu zduńskowolskiego Starosta Zduńskowolski powiadamia Dyrektora Wydziału Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Łódzkiego Urzędu Wojewódzkiego oraz sąsiednie Starostwa. 

2. Informacje o sytuacjach kryzysowych, nadzwyczajnych zagrożeniach oraz ostrzeżenia będą przekazywane przez uprawnione podmioty (Wojewódzkie Centrum Zarządzania Kryzysowego Łódzkiego Urzędu Wojewódzkiego, Urząd Marszałkowski w Łodzi, Państwowa Służba Hydrologiczno-Meteorologiczna i in.). 

3. Za realizację gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami określonymi 
w niniejszej instrukcji odpowiada magazynier. 

4. Nadzór merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje Sekretarz Powiatu.

5. Sekretarz Powiatu  odpowiada za zapewnienie należytej organizacji pracy 
w obiektach magazynowych, w szczególności w okresie trwania działań przeciwpowodziowych.

6. W razie konieczności wydania materiałów i sprzętu z obiektu PMPiK pod nieobecność pracownika odpowiedzialnego za powiatowy magazyn przeciwpowodziowy (choroba, brak możliwości powiadomienia itp.) czynności magazynowe wykonuje osoba zastępująca; w razie braku możliwości jej powiadomienia – magazyn otwiera dyżurny PCZK. Z dokonanych czynności dyżurny sporządza protokół. 
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